PREF

APANEMA

A
Secretaria Municipal %o

de Financas

Capanema/Pa, 04 de/janeiro d¢ 2022.

."/ -

Oficio n® 045/2022 — SEFIN

Ao

Excelentissimo Senhor Prefeito N4
Francisco Ferreira Freitas Neto r
Municipio de Capanema/PA

Assunto: Contrata¢do de servicos técnicos especializados|de Asse
Senhor Prefeito.

Honrado em cumprimenté-lo, vimos por meio deste, solicitar a Vossa Exceléncia as
providéncias cabiveis quanto a deflagragéo de processo de dispensa de licitagdo (inexigibilidade).
visando a CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE APOIO AO
SETOR DE CONTABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, BEM COMO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA/PA, consoante as disposi¢des constantes do
Termo de Referéncia em anexo.

Ressalta-se que escolha da contratagdio recai ao Sr. Luiz Nonato Baia Ferreira.
brasileiro, casado, contador, portador do CPF n° 449.748.762-87, com registro profissional
CRC/PA sob o n® 008750/06, detentor de notério conhecimento em contabilidade publica,
possuindo expertise para desenvolver suas atividades a fim de atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Capanema/PA.

Respeitosamente,
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE APOIO AO SETOR
DE CONTABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, BEM COMO A
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA/PA, com fito a integrar o quadro técnico da
referida Secretaria Municipal, uma vez que a mesma ndo dispde de servidores efetivos
habilitados para a prestagio dos servigos perquiridos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1, Os servigos ora pretendido, é decorrente da necessidade de Prestagfio de servigos de técnicos
profissionais de contabilidade piiblica. Justificamos ainda, que nfio disponibilizamos de
técnicos capacitados para exercer estas fungBes em nosso quadro de servidores, assim a
administragfio sente a necessidade de contratar profissionais capacitados para desenvolver suas
atividades precipuas em todos os orgéos e setores desta Administragdo.

2.2, Os servigos a serem desenvolvidos pela CONTRATADA versam sobre assessoria ¢ consultoria
técnica especializada.

2.3, Assim a relevancia do servigo exige providencias necessérias para confecgio de processo
administrativo de Inexigibilidade de Licitagiio para a contratagfo, pelo periodo de 12 (doze)
meses, Profissional especialista em Contabilidade Publica, para prestagio dos seguintes
servigos de Assessoria e Consultoria Contabil Prefeitura Municipal de Capanema/PA.:

2.4. Servicos técnicos de contabilidade voltados aos programas mantidos pela Secretaria Municipal
de Finangas e demais Secretarias, bem como aos Fundos Municipais;

2.5, Impressdio de relatérios gerenciais dos Fundos Municipais ¢ a Prefeitura Municipal de
Capanema/PA;

2.6. Geragao, analise no analisador do TCM, mensal e quadrimestral;

2.7. Apoio Técnico a equipe de Contabilidade da Prefeitura e Fundos;

2.8. Elaboragcdo mensal do Impacto Orgamentirio ¢ Financeiro das despesas com pessoal para
cumprimento dos percentuais.

3. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A CONTRATADA, durante a vigéncia do respectivo Contrato, compromete-se a:

a) Atender a todas as condiges descritas no presente Termo de Referéncia e respectivo Contrato;

b} Manter as condigdes de habilitagfio e qualificagfio exigidas durante toda a vigéncia do
Contrato;

¢) Inscri¢dio no Conselho Regional de Contabilidade-CRC, com no minimo 04 {quatro)anos;

d) Possui experiéncia de no minimo 04 (quatro) anos em contabilidade pulblica, com
comprovagio por documento expedido pelo drgio piblico.

e) Possuir total dominio e conhecimento no sistema operacional utilizado pela Prefeitura
Municipal de Capanema/PA na gestéio financeira e orgamentria.
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executados por seus empregados, uma vez que os mesmos ndo t€m nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

g) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e criminalmente
por todos os danos, perdas ¢ prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus empregados,

prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar
ou provocar 8 CONTRATANTE;

h) Néo ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A fus#o, cisdo ou
incorporagio sé serfio admitidas com o consentimento prévio e por escrito da
CONTRATANTE;

i) Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagdo
acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizagio da CONTRATANTE;
f

) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugfo
do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

k) Manter sigilo absoluto sobre informagGes, dados e documentos provenientes da execucdo do
Contrato e também as demais informagOes internas da CONTRATANTE, a que a
CONTRATADA tiver conhecimento;

) Prestar qualquer tipo de informagfio solicitada pela CONTRATANTE sobre os servigos
contratados, bem como fornece qualquer documentagdo julgada necessaria a

CONTRATANTE entendimento do objeto deste Termo de Referéncia;

m) Implementar rigorosa geréncia de contrato com observancia a todas as disposigBes constantes
deste Termo de Referéncia;

n) Aceitar, nas mesmas condigSes contratuais, os acréscimos ou as supressdes que se fizerem no
objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, mantidas as mesmas condigdes estipuladas no presente Termo de Referéncia, sem
que caiba 3 CONTRATADA qualquer reclamagcéio;

o) E facultada a supressio além dos limites acima estabelecidos mediante acordo entre as partes;

p) Garantir o funcionamento dos equipamentos e componentes fornecidos, responsabilizando-se
pela manutengio corretiva dos mesmos, durante o periodo de garantia.

4, DEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a: Proporcionar todas as condiges para que a CONTRATADApossa
desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Termo deReferéncia;

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagio dos servigos por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

¢) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventunais imperfeicfes no curso da
execuciio dos servigos, fixando prazo para a sua corre¢io;

d) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato;
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€) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com.
as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condigdes de habilitagio e
qualificagdo exigidas na licitagdo;

f) Ngo permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo comas
preestabelecidas no contrato.

5. FORMAS DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO
CONTRATO:

5.1. Durante a vigéncia do contrato, a contratada devera realizar uma reunido técnica inicial, que sera
necessdria para esclarecimentos e recomendagdes quanto & metodologia e desenvolvimento do
trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificag&o nos procedimentos metodoldgicos
e/ou na elaboragfio dos servigos contratados, sempre respeitando as legislages especificas da
drea contébil.

5.2. A fiscalizagiio do Contrato sera exercida por servidor designando pela Administragfio Municipal,
ao qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da prestagio dos servigos e de
tudo dara ciéncia 4 Administragfo.

5.3.A fiscalizagio de que trata esta cliusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

§.4.0 fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizagio das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para o fim de
eventual aplicacéio de sangdo.

5.5, O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a
sua degeneraco, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um viés continuo
de desconformidade da prestagfio do servigo & qualidade exigida.

5.6. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle,
que compreendam a mensuragdo dos seguintes aspectos, quando for o caso:
a) Os resultados alcangados em relagiio ao contratado, com a verificagdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;
b) Os recursos humanos empregados, em fungiio da quantidade e da formagfio profissional
exigidas;
¢) A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;
d) A adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdio estabelecida;
) O cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e
f} A satisfagdo do piblico usudrio.

5.7. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo
quanto s obrigagBes e encargos sociais ¢ trabalhistas, ensejard a aplicagiio de sangbes
administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescis@o contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°.8.666, de 1993.

5.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
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solicitadas a seus superiores em tempo habil para adogfo de medidas convenientes.

5.9. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagfo, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da CONTRATANTE.

6. PRAZOS E CONDICOES
Os trabalhos da Assessoria Contébil a ser contratada, relacionados, supSem atuagfio presencial
na sede da Secretaria Municipal Financas de Capanema/PA, conforme indicado neste Termo
de Referéncia.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado de forma total. Além disso, com apresentago da(s) respectiva(s)
Nota(s) Fiscal(is) Eletrénica(s)/ Fatura(s), uma vez que tenham sido cumpridos, no que couber,
todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.2. O pagamento pela realizagdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado mensalmente
de acordo com a execugfio dos servicos e mediante apresentagfio das notas fiscais de prestacéo
de servigos.

7.3.0 valor de cada parcela mensal serd igual ao resultado obtido pela divisio do valor anual
contratado pelo nimero de meses do perfodo contratado.

7.4. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emissfo de
comprovagdo fiscal.

7.5. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com
o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que os
servicos executados em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os
responséveis da CONTRATANTE notificardo, por escrito, a CONTRATADA, interrompendo-
se os prazos de recebimento, e ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a situac@io.

7.6. Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) deverdo ser os mesmos consignados na Nota de Empenho,
sem o que néo ser liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia,a CONTRATADA
terd 5 (cinco) dias Gteis apds a notificagfio para realizar a substitui¢fio desta(s) NFe(s) / Fatura(s).

8. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICACAO

8.1. De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagfio ocorrera entre o servidor designado da Secretaria
Municipal de Financas, de Capanema/PA e o preposto da CONTRATADA,responsavel por
acompanhar a execugio do contrato e atuar como interlocutor principal junio 2
CONTRATANTE.

8.2. Os meios de comunicagdio (e-mail, nimero de telefones) serdio utilizados para realizac@io do
chamado para esclarecer as dividas.

9, ESTIMATIVA DE PRECOS

Os pregos contidos na proposta devem incluir todos os custos ¢ despesas, tais como: custos
diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro, assisténcia
técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia e
Anexos, sendo quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos pregos, no podendo ser cogitado pleito
de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem 6nus adicionais.

10. SANCOES APLICAVEIS
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10.1. Pela inexecugdo total ou parcial dos servigos previstos no contrato, pela execucfio desses
servicosem desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento das obrigagdes
contratuais, a Prefeitura Municipal de Capanema/PA pode, garantida a préviadefesa, e observada
a gravidade da ocorréncia, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sanges:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, poraté 10 (dez)
dias;

b.1)Para cada dia de atraso na entrega dos itens, esta devera ser prorrogada porperiodo
correspondente, ¢ acrescido ao final do contrato.

¢) ) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecug#io parcial
de servi¢o ou descumprimento de obrigagdo contratual;

d) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecugfototal da
obrigagdo assumida ou descumprimento de obrigag&o contratual;

e) Suspensio tempordria de participagio em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag#io, por prazo ndo superior a dois anos;

f) Declaragiio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puniciio ou até que seja promovida a reabilitagio
perante a autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Prefeitura Municipal de Capanema/PA pelos prejuizos resultantes e
apds decorrido o prazo da sanc#io aplicada com base no item anterior.

10.2. A inexecuc¢fo parcial do servico € caracterizada quando:
a) A CONTRATADA exceder o tempo de atendimento méximo aceitavel;
b) A CONTRATADA ndo executar os servigos contratados seguindo os padr3es indicados pela
Secretaria Municipal de Finangas, de Capanema/PA, neste Termo de Referéncia;
10.3. A inexecucfio total do servico é caracterizada quando:

a) A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizago da Prefeitura Municipal de
Capanema/PA, as informagdes que vier a tomar conhecimento por necessidade de execugdo dos
servigos ora contratados;

b) A CONTRATADA n3o atingir o minimo aceitivel em todos os itens acordados no Acordo de
Nivel de Servigo;

¢) A CONTRATADA nilo entregar o equipamento dentro dos prazos definidos neste Termo de
Referéncia;

d) A CONTRATADA entregar equipamento defeituoso que necessite ser substituido por mais de
duas vezes no periodo de 30 (irinta) dias ap6s a emissdo do Termo de Aceite Provisério.

10.4. As sangbes de muita poderdio ser aplicadas 3 CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdio temporiria para licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de
Capanema/PA e impedimento de licitar e contratar com a Unifio, Estados, Distrito Federal ou
Municipios; descontando-a do pagamento a ser efetuado.

10.5. A multa aplicada podera ser recothida pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias contados
da data do recebimento da notificagiio, descontada dos pagamentos devidos pela Administraggo,
por execugdo da garantia ou cobrada judicialmente.

10.6. As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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11. ESCOLHA DO FORNECEDOR
O escolhido foi o Sr. Luiz Nonato Baia Ferreira, brasileiro, casado, contador, portador do
CPF n° 449.748.762-87, com registro profissional CRC/PA sob o n® 008750/06, detentor de
notério conhecimento em contabilidade pablica, possuindo expertise para desenvolver suas
atividades a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Capanema, bem como
a Secretaria Municipal de Finangas, do municipio de Capanema/PA.

12. VIGENCIA

A vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a
Lei 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

13. FISCALIZACAO DOS SERVICOS

13.1. A fiscalizagdo e o controle da execugdo dos servigos cabera ao Gestor do Contrato, servidor
designado para fungéo;

13.2.0s servigos estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, a qualquer hora, em todas as
etapas; e a presenca do servidor designado ndo diminuira a responsabilidade do Profissional na
sua execucao do servigo;

13.3.0 Gestor do Contrato poderé sustar, recusar, mandar refazer elementos sobre os servigos, desde
que ndo estejam de acordo com as especificagdes técnicas.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1. Caso o atendimento nio seja realizado dentro do prazq,estipulado no termo de referéncia, a
CONTRATADA ficara sujeita a multa.
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PROPOSTA PARA EXECUCAO DE SERVICOS TECNICOSEM |
CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO




De: Luiz Nonato Baia Ferreira
Para; Francisco Ferreira Freitas Neto

Assunto; Proposta para execugfo de servigos de Consultoria Técnico Profissional
em Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.

Local: PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPANEMA



Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Capanema,

A presente tem a finalidade de apresentar a vossa Exceléncia, proposta de Servigos
Técnicos contdbeis, especificamente da area de contabilidade aplicada ao Setor
Publico, com pretensdo de integrar o quadro de técnico da Prefeitura Municipal de
Capanema, a partir do exercicio de 2021.

Possuo muitos anos de experiéncia na éarea de prestagdo de servigos em
contabilidade aplicada ao setor publico, estando devidamente qualificado,
habilitado, para atender as demandas e ajudar o Municipio no cumprimento da suas
obrigacBes acessorias legais, os servigos que possuo habilidade em desenvolve-lo
sd0 os seguintes:

No ambito administrativo, Consultoria e Assessoria em Contabilidade Pablica
COmo:
1. a No ambito contabil
a) Servigos técnicos voltados aos Programas de Apoio ao Fundo
Municipal de Assisténcia Social e Prefeitura
b) Impressio de Relatérios Gerenciais do FMAS e Prefeitura,
¢) Geracdo, Andlise no Analisador do TCM, mensal e quadrimestral.
d) Apoio Técnico a equipe de Contabilidade da Prefeitura e Fundos;
e) Elaboracdo mensal do Impacto Orgamentario e Financeiro das
despesas com pessoal para cumprimento dos percentuais.

Possuo disponibilidade para viagens, permanéncia no
Municipio, ficando a cargo do Municipio a Hospedagem e Alimentacéo.

A proposta inicial para realizacio dos servigos técnicos acima
especificados seréd cobrada da seguinte forma:

R$ 4.250,00 (quatro mil, duzentos e cincoenta reais) mensal.




PLANILHA DE CALCULO

R$ 4.250,00 x 11= R$ 46.750,00 (Quarenta e seis mil, setecentos e cincoenta
reais), periodo de fevereiro a dezembro de 2022.

Cidade de Capanema/Pa, 04 de janeiro de 2022

[, 4{; Aoy /{/ff ,/‘,;W 2 uy

onato Bala Ferreira
CRC/Pa 008750/0-6

HENIE MARIA NEVES  assinado de forma digital

por HENI
SOUSA:30599695234 DE SOUSA:30599695234
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